各学院董事长、分管副院长：

随着各学院办学规模的扩大、专业建设的需求和新办专业实验和实训环节需要，各学院对实验室建设和实验仪器设备的采购要求逐渐增加，有些建设要求时间很紧迫。为了保证申报采购手续完善，加快审批过程，使实验室建设和仪器采购过程更科学合理、更经济适用，现根据需要制定学院实验室建设和仪器设备采购申报材料内容和申报表，请通报学校所属各二级学院，在申报设备时认真填写。

各二级学院申请建设实验室和购买设备的理由要论证充分，实验设备使用和归口管理部门要核准，教务处、分管教学的副院长、资产管理部门领导、主管资产的副院长、校长、董事长要在教学指导委员会和专家论证之后，分别签署意见。

以下是申请材料的附件，请上报时认真填写。

附件一：

××学院实验室建设和仪器设备采购的申报材料说明

实验室名称；所属学院名称

实验室开课的服务对象——专业名称、课程名称（可跨学院使用、跨专业使用的请全部注明），实验和实训课程的课时（每学年），预计开课的学生数（每学年）（见附件一）

学院教学指导委员会对实验室建设的论证材料、外请专家对实验室建设的论证材料（请做为申报材料的附件提供）

填写实验设备申报表请注意：（见附件二）

注明实验台套数（学生使用的或教师专用的）

注明实验室面积和生均实验面积（每次实验课每位学生的活动空间大小）

实验仪器设备名称应尽量准确、设备型号、设备品牌、套数、设备单价（咨询价格）、生产厂家名称或公司名称、备注中可给出建议采购的品牌和厂家

                                             集团后勤部

                                             集团教研院
                                             2009年9月24日

南宁理工学院

实验室建设和设备采购

申请与论证书

二级学院名称                                
实验室名称                                  
二级学院负责人                              
实验室建设项目负责人                        
项目负责人联系电话                          

申请建设项目时间                            
实验室及设备计划使用时间                    
	实验室建设需求和使用说明（附专家论证材料）




	实验室建设（设备采购）使用率分析

原有实验室条件

新建实验室（新添置实验设备）需求量

培养方案课程对实验室条件需求的统计（见附表一）



	实验室建设（设备采购）经费预算

设备清单（见附表二）

实验室建设附属设备清单（桌椅、防盗门、试验台等, 见附表三）

房屋和装修要求（是否需要装修，预算经费）

水、电、机、网络配置要求

上述材料依据内容多少增减页数，可附表。




审批意见

	实验室建设（设备采购）负责人意见

                      签字               日期

	二级学院或实验管理单位负责人意见

                      签字               日期

	专家组审批意见

                        签字               日期

	教学科研管理处意见（教学用实验室和设备采购需要教学科研管理处审批）

                      签字               日期

	学校分管实验室建设和设备采购领导意见
                       签字               日期

	校长或董事长意见

                      签字               日期


