附件4
桂林理工大学博文管理学院2019年民办高校年检档案目录
	一级指标
	二级指标
	三级指标
	责任部门
	序号
	文件目录

	一、办学方向 与 宗 旨（4 分）
	（一）办学方向（2 分）
	1. 坚持社会主义办学方向
	党政办
	1
	广西壮族自治区教育厅《关于同意广西大学等八所普通本科院校试办国有民办二级学院的批复》 

	
	
	
	
	2
	教育部关于对广西壮族自治区普通高等学校举办的独立学院予以确认的通知 

	
	
	
	
	3
	教育部关于同意桂林工学院更名为桂林理工大学的通知 

	
	
	
	
	4
	关于桂林工学院博文管理学院名称变更的批复

	
	
	
	
	5
	关于同意增列桂林理工大学博文管理学院为学士学位授权单位的通知

	
	
	
	
	6
	桂林理工大学博文管理学院“十三五”发展规划

	
	
	
	
	7
	桂林理工大学博文管理学院发展定位规划(2014-2020年)

	
	（二）办学宗旨（2分）
	2.办学思想端正
	党政办
	1
	桂林工学院与中软（桂林）出口基地投资管理有限公司合作举办桂林工学院博文管理学院协议书 

	
	
	
	
	2
	桂林工学院与中软（桂林）出口基地投资管理有限公司终止合作协议书

	
	
	
	
	3
	桂林理工大学与天有世纪教育咨询有限公司合作举办桂林理工大学博文管理学院协议书

	二 、 党 组织、群团组织 建 设 和党 组 织 政治 核 心 作用（10 分）
	（三）党组织和群团组织工作环境（4 分）
	3.具有保障党组织、群团组织能够正常开展活动的工作环境
	党政办
	1
	桂林理工大学博文管理学院党建工作综述

	
	
	
	
	2
	桂林理工大学博文管理学院党委组织结构图

	
	
	
	
	3
	中共桂林理工大学博文管理学院委员会关于进一步加强和改进党组织建设的意见

	
	
	
	
	4
	桂林理工大学博文管理学院党支部工作条例

	
	
	
	
	5
	桂林理工大学博文管理学院党内组织生活会制度

	
	
	
	
	6
	2019年党建工作获奖情况

	
	
	
	
	7
	2019年度学校党建预算经费及使用情况

	
	
	
	团委
	1
	桂林理工大学博文管理学院团建工作综述

	
	
	
	
	2
	桂林理工大学博文管理团委组织机构图

	
	
	
	
	3
	2019年团建工作经费预算及开支情况

	
	
	
	
	4
	2019年度团费收缴情况

	
	
	
	
	5
	2019年团委、学生活动获奖汇总

	
	
	
	
	6
	桂林理工大学博文管理学院团建工作制度汇编

	
	
	
	
	7
	2019年团日活动材料汇编

	
	
	
	
	8
	2019年大学生社团联合会开展活动材料汇编

	
	
	
	
	9
	2019年“博文之光”主题系列活动材料汇编

	
	（四）党组织参与决策和监督（ 2 分）
	4. 形成健全的党组织参与决策和监督的机制，明确党组织在学校法人治理中的地位，保证党组织在重大事项决策、监督、执行环节有效发挥作用
	党政办
	1
	　相关证明材料

	
	（五）党建和思政工作（4 分）
	5. 党员发展和党员教育工作规范
	党政办
	1
	桂林理工大学博文管理学院发展党员工作细则

	
	
	
	
	2
	桂林理工大学博文管理学院推荐优秀团员作为党的发展对象工作细则

	
	
	
	
	3
	2019年党建工作总结及2020年党建工作要点

	
	
	
	
	4
	2019年领取入党志愿书登记表

	
	
	
	
	5
	桂林理工大学博文管理学院入党积极分子培训班材料（2019年）

	
	
	
	
	6
	2019年党员发展计划

	
	
	
	
	7
	2019年党校培训班情况

	
	
	
	
	8
	2019年民主生活会相关材料

	
	
	
	
	9
	2019年党费缴纳汇总表

	
	
	
	
	10
	2018-2019年度党费返还表

	
	
	6. 思想政治教育和德育工作规范
	党政办
	1
	相关证明材料

	
	
	
	
	
	

	三、治理机制 与 制 度建设（ 13 分）
	（六）决策和制度建设（6 分）
	7.决策机构健全，决策程序合规
	党政办
	1
	桂林理工大学博文管理学院章程

	
	
	
	
	2
	桂林理工大学博文管理学院董事会章程

	
	
	
	
	3
	桂林理工大学博文管理学院董事会议事规则

	
	
	
	
	4
	桂林理工大学博文管理学院董事会决议、会议纪要

	
	
	8. 决策机构人员构成和人员资质符合法定要求
	党政办
	1
	桂林理工大学博文管理学院董事会成员及任命文件

	
	
	9.管理规章制度健全
	党政办
	1
	桂林理工大学博文管理学院学术工作委员会条例

	
	
	
	
	2
	桂林理工大学博文管理学院学术工作委员会成员

	
	
	
	
	3
	桂林理工大学博文管理学院教学工作委员会工作条例

	
	
	
	
	4
	桂林理工大学博文管理学院教学工作委员会成员

	
	
	
	
	5
	桂林理工大学博文管理学院学位评定委员会成员

	
	
	
	
	6
	桂林理工大学博文管理学院教学督导委员会工作条例

	
	
	
	
	7
	桂林理工大学博文管理学院教学督导委员会成员

	
	
	
	
	8
	桂林理工大学博文管理学院学生工作领导小组成员

	
	
	
	
	9
	桂林理工大学博文管理学院行政管理制度汇编

	
	
	
	
	10
	桂林理工大学博文管理学院教学管理文件汇编

	
	
	
	
	11
	桂林理工大学博文管理学院学生手册

	
	（七）校长配置与校长工作（5 分）
	10.校长资质合规
	党政办
	1
	校长简历、10年以上高教管理经历证明材料原件

	
	
	
	
	2
	校长身份证、毕业证书、学位证、职称证复印件

	
	
	
	
	3
	关于更换董事并推荐桂林理工大学博文管理学院校长人选的函

	
	
	
	
	4
	关于桂林理工大学博文管理学院校长、董事会董事任免的决定

	
	
	11.校长依法履职，行使校长职权
	党政办
	1
	提交文字材料，内容须证明院长行使下列职权：

	
	
	
	
	
	（1）执行学校理事会、董事会或者其他形式决策机构的决定；

	
	
	
	
	
	（2）实施发展规划，拟订年度工作计划、财务预算和学校规章制度；

	
	
	
	
	
	（3）聘任和解聘学校工作人员，实施奖惩；

	
	
	
	
	
	（4）组织教育教学、科学研究活动，保证教育教学质量；

	
	
	
	
	
	（5）负责学校日常管理工作；

	
	
	
	
	
	（6）学校理事会、董事会或者其他形式决策机构的其他授权。

	
	（八）建立健 全 教 代会、工会制度（2 分）
	12.建立健全教职工代表大会、工会制度，并依规召开
	党政办
	1
	关于成立工会组织的请示

	
	
	
	
	2
	关于召开桂林理工大学博文管理学院教代会、工代会的请示

	
	
	
	
	3
	关于同意桂林理工大学博文管理学院成立工会组织和召开教代会、工代会的批复 

	
	
	
	
	4
	关于同意桂林理工大学博文管理学院工会选举结果的批复

	
	
	
	
	5
	关于各分工会委员会选举结果的批复

	
	
	
	
	6
	关于工会成立活动协会的通知

	
	
	
	
	7
	2019年工会相关活动材料

	
	
	
	
	8
	2019年工会经费预算及开支情况 

	四、办学条件（17 分）
	（九）办学规模（2 分）
	13.全日制在校生数达到法定规模
	教研处
	1
	桂林理工大学博文管理学院分专业学生数统计表

	
	
	
	
	2
	桂林理工大学博文管理学院学生学籍异动一览表

	
	（十）生均占地面积（3 分）
	14.生均占地面积达标
	基建办
	1
	占地面积统计表

	
	
	
	
	2
	国有建设用地划拨决定书

	
	
	
	
	3
	桂林理工大学博文管理学院土地使用证

	
	
	
	
	4
	一期征地的缴费凭证

	
	
	
	
	5
	二期征地的缴费凭证

	
	
	
	
	6
	广西壮族自治区自治区人民政府关于桂林市2011年度第一批城市建设用地农用地转用和土地征收实施方案的批复

	
	
	
	
	7
	桂林市人民政府征收土地公告

	
	
	
	
	8
	桂林理工大学博文管理学院雁山校区二期征地进展情况说明

	
	
	
	
	9
	桂林理工大学三期土地代征协议书

	
	
	
	
	10
	桂林理工大学博文管理学院南宁校区建设相关材料

	
	（十一）生均教学行政用房（4 分）
	15.生均教学行政用房达标
	基建办
	1
	教学行政用房统计表

	
	
	
	
	2
	1#系部教学楼规划许可证

	
	
	
	
	3
	2#实验教学楼规划许可证

	
	
	
	
	4
	3#系部教学楼规划许可证

	
	
	
	
	5
	4#公共教学楼规划许可证

	
	
	
	
	6
	12#学生创业中心规划许可证

	
	
	
	
	7
	13#学生实训大楼规划许可证

	
	
	
	
	8
	风雨操场规划许可证

	
	
	
	
	9
	图书馆综合楼规划许可证

	
	
	
	
	10
	已竣工投入教学行政用房房产证办理情况说明

	
	（十二）生均教学仪器设备值（ 4 分）
	16.生均教学仪器设备值达标
	后勤保卫处
	1
	桂林理工大学博文管理学院2019年度教学仪器设备管理情况

	
	
	
	
	2
	桂林理工大学博文管理学院自资产管理制度汇编

	
	
	
	
	3
	多媒体教室座位数统计表

	
	
	
	
	4
	多媒体教室分布及座位数明细表

	
	
	
	
	5
	语音教室座位数统计表

	
	
	
	
	6
	语音室分布及座位数明细表

	
	
	
	
	7
	教学用计算机台数统计表

	
	
	
	
	8
	教学用计算机分布及明细表

	
	
	
	
	9
	教学仪器设备值统计表

	
	
	
	
	10
	2019年新增教学仪器设备值统计表

	
	
	
	
	11
	教学仪器设备明细表

	
	
	
	
	12
	实验室建设和设备采购申请与论证书（2019年）

	
	
	
	
	13
	教学仪器设备购置合同 

	
	
	
	
	14
	教学仪器设备综合验收汇报告单（2018-2019年）

	
	
	
	
	15
	教学仪器设备验收入库单（2018-2019年）

	
	（十三）生均图书（ 4分）
	17.生均图书达标
	图文信息中心
	1
	桂林理工大学博文管理学院图书馆工作概况

	
	
	
	
	2
	桂林理工大学博文管理学院图书馆建设与发展规划

	
	
	
	
	3
	桂林理工大学博文管理学院图书馆大事记

	
	
	
	
	4
	桂林理工大学博文管理学院图书馆管理制度及业务规范汇编

	
	
	
	
	5
	桂林理工大学博文管理学院图书馆馆藏总量及生均图书册数统计表

	
	
	
	
	6
	桂林理工大学博文管理学院图书馆年进书总量及生均年进书量统计表

	
	
	
	
	7
	桂林理工大学博文管理学院图书报刊统计表

	
	
	
	
	8
	桂林理工大学博文管理学院纸质图书购买合同

	
	
	
	
	9
	桂林理工大学博文管理学院纸质图书明细清单(光盘）

	
	
	
	
	10
	桂林理工大学博文管理学院纸质图书购买发票

	
	
	
	
	11
	桂林理工大学博文管理学院图书馆磁盘阵列存储容量统计表

	
	
	
	
	12
	桂林理工大学博文管理学院图书馆集成系统简介

	
	
	
	
	13
	桂林理工大学博文管理学院电子图书分类统计表

	
	
	
	
	14
	桂林理工大学博文管理学院电子图书分布图

	
	
	
	
	15
	桂林理工大学博文管理学院图书馆电子资源一览表

	
	
	
	
	16
	桂林理工大学博文管理学院电子资源购买合同

	
	
	
	
	17
	桂林理工大学博文管理学院电子资源购买发票

	五、师资队伍（17 分）
	（十四）教师资格（ 3 分）
	18.教师具备任教资格
	人事处
	1
	桂林理工大学博文管理学院已有教师资格证教师名册

	
	
	
	
	2
	桂林理工大学博文管理学院正在考取教师资格证教师名册

	
	（十五）生师比（4 分）
	19.生师比达标
	人事处
	1
	桂林理工大学博文管理学院教师数量统计表

	
	
	
	
	2
	桂林理工大学博文管理学院专任教师名册

	
	
	
	
	3
	桂林理工大学博文管理学院外聘教师名册

	
	
	
	
	4
	桂林理工大学博文管理学院2019年新进教师名册

	
	（十六）高学历教师（4 分）
	20.具有研究生学位教师占专任教师的比例达标
	人事处
	1
	桂林理工大学博文管理学院高学历教师名册

	
	
	
	
	
	

	
	（十七）高职称教师（4 分）
	21.具有高级职务教师占专任教师的比例达标
	人事处
	1
	桂林理工大学博文管理学院高级职称教师名册

	
	（十八）师资培训计划（2分）
	22. 制定有师资培训计划，并落实到位
	人事处
	1
	桂林理工大学博文管理学院新教工入职培训实施方案

	
	
	
	
	2
	桂林理工大学博文管理学院青年教师培养方案

	
	
	
	
	3
	桂林理工大学博文管理学院教职工进修培训管理办法（试行）

	
	
	
	
	4
	桂林理工大学博文管理学院2019年度经费预算额度下达明细表

	
	
	
	
	5
	桂林理工大学博文管理学院2019年度教职工培训成果统计表

	
	
	
	
	6
	桂林理工大学博文管理学院教师培训证书

	六、招生及学 业 证 书（7 分）
	（十九）办学许可（ 2分）
	23.具有办学许可证，并按办学许可证规定组织办学
	党政办
	1
	桂林理工大学博文管理学院事业单位法人证书正本、副本复印件

	
	
	
	
	2
	桂林理工大学博文管理学院税务登记证正本、副本复印件

	
	
	
	
	3
	桂林理工大学博文管理学院组织机构代码证正本、副本复印件

	
	
	
	
	4
	关于同意广西大学等八所普通本科院校试办国有民办二级学院的批复

	
	
	
	
	5
	关于成立桂林工学院博文管理学院（国有民办二级学院）的通知

	
	
	
	
	6
	教育部关于对广西壮族自治区普通高等学校举办的独立学院予以确认的通知

	
	
	
	
	7
	教育部关于同意桂林工学院更名为桂林理工大学的通知

	
	
	
	
	8
	关于桂林工学院博文管理学院名称变更的批复

	
	
	
	
	9
	关于同意增列桂林理工大学博文管理学院为学士学位授权单位的通知

	
	
	
	
	10
	桂林理工大学、天有世纪教育咨询有限公司合作举办桂林理工大学博文管理学院协议书

	
	（二十）招生行为（ 3分）
	24.招生合法合规
	招就处
	1
	桂林理工大学博文管理学院2019年招生工作概况

	
	
	
	
	2
	广西壮族自治区2019年普通高等教育分校分专业招生计划表

	
	
	
	
	3
	桂林理工大学博文管理学院2019年分省分专业招生计划及收费标准

	
	
	
	
	4
	桂林理工大学博文管理学院2019年招生简章

	
	
	
	
	5
	桂林理工大学博文管理学院2019年报考指南

	
	
	
	
	6
	桂林理工大学博文管理学院2019年新生入学须知

	
	（二十一） 学业证书发放（2 分）
	25.学业证书发放合法合规
	教研处
	1
	桂林理工大学博文管理学院2019年学业证书发放工作概况

	
	
	
	
	2
	桂林理工大学博文管理学院学籍管理规定及补充规定

	
	
	
	
	3
	桂林理工大学博文管理学院学士学位授予细则

	
	
	
	
	4
	关于调整桂林理工大学博文管理学院学位评定委员会成员的通知

	
	
	
	
	5
	桂林理工大学博文管理学院学位评定委员会会议议程（2019届）

	
	
	
	
	6
	桂林理工大学博文管理学院2019届本科毕业生学士学位资格审核报告

	
	
	
	
	7
	桂林理工大学博文管理学院2019届本科毕业生毕业、学位资格审查统计表（普高）

	
	
	
	
	8
	桂林理工大学博文管理学院2019年学位授予信息实时备案数据汇总表

	
	
	
	
	9
	桂林理工大学博文管理学院学位评定委员会学士学位审查表决票

	
	
	
	
	10
	桂林理工大学博文管理学院关于2019届毕业生学位授予决议

	七、资产与财 务 管 理（14 分）
	（二十二） 学校法人财产权（3 分）
	26. 落实学校法人财产权，保障学校法人财产
	财务处
	1
	桂林理工大学博文管理学院法人财产权概述

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	2
	桂林理工大学博文管理学院投资者投入验资报告

	
	（二十三） 财务管理与教学经费投入（11 分）
	27.资产和财务管理的机构、制度建立健全，人员配备和资质合规
	财务处
	1
	桂林理工大学博文管理学院资产、财务制度建设概述

	
	
	
	
	2
	桂林理工大学博文管理学院管理文件汇编

	
	
	
	
	3
	桂林理工大学博文管理学院资产管理办法

	
	
	
	
	4
	桂林理工大学博文管理学院专职财会人员设置及从业资格证书

	
	
	28.收支合法合规
	财务处
	1
	桂林理工大学博文管理学院收费退费管理情况概述

	
	
	
	
	2
	广西壮族自治区物价局颁发的博文学院收费许可证

	
	
	
	
	3
	桂林理工大学博文管理学院财务收费退费管理文件汇编

	
	
	
	
	4
	桂林理工大学博文管理学院费用支出情况概述
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