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附件1： 

桂林理工大学博文管理学院勤工助学固定岗位设置申请表 

用工单位  用工地点  

岗位性质  申报岗位数量  

联系人  联系电话  

工作内容 

 

 

 

岗位要求 

 

 

 

 

平均月工时 小时 酬金标准 每小时      元，每月      元 

付酬方式 用工单位支付         %，学院支付        % 

用工单位 

领导意见 

 
 
 
 
 
 
 

负责人签名（盖章）：              

                                 年    月    日 

学生资助 

工作办公 

室意见 

经审核，同意该岗位按以下方式设置： 

1、岗位性质：□助教   □助管  □后勤服务 □其他 

2、设置岗位数：       个；     3、平均月工时：      小时； 

4、酬金标准：按        元/小时，        元/月的标准支付， 

每月本岗位需支付总酬金              元； 

5、付酬方式：用工单位支付         %，学院支付        %。 

 

负责人签名（盖章）：                        年    月    日 

注：岗位性质应填写“教学助理”、“行政管理助理”或“后勤服务”其中之一。 

 



 

附件2： 

桂林理工大学博文管理学院勤工助学临时岗位设置申请及登记表 

用工单位  用工时间  

用工地点  申请用工数量  

联系人  联系电话  

工作内容 

及要求 

 

 

 

 

酬金标准 元/小时 付酬方式 用工单位支付    %，学院支付     % 

用工单位 

领导意见 

 
 
 
 

负责人签名（盖章）：              

                                 年    月    日 

学生资助 

工作办公 

室意见 

经审核，同意该岗位按以下方式设置： 

1、安排用工人数：               人    

2、安排用工时间：        ； 

3、酬金标准：按      元/小时的标准支付； 

4、付酬方式：用工单位支付         %，学院支付        %。 

 

负责人签名（盖章）:                           年    月    日 

参加临时上 

岗人员名单 

 

 

 

 

 

用工单位 
考核意见 

临时上岗人员工作表现： 
 
 
 
 

上岗工时：人均     小时，共     人参加，总工时       小时。 
 

考核人签名：                               年    月    日 

 



 

附件3： 

桂林理工大学博文管理学院学生勤工助学岗位申请表 

姓  名  性别  民族  政治面貌  

照片 
所在系部  专业班级  

所住宿舍  本人联系电话  

个人特长  

家庭基本

情况 

家庭总人口  在学人数  有经济来源人数  

兄弟姐妹 共   人，最大   岁，最小   岁 家庭人均月收入      元 

家庭类型 □健全  □孤儿  □单亲  □残疾  □军烈属  □离异 □重病 

通讯地址  

邮政编码  联系电话 
固定电话：   （区号）- 

手机：            持有人： 

勤工助学

经    历 

 

 

上学年 

学习情况 

 

 

参加勤工

助学意向 

 

班级推荐

意见 

 

 

 

 

班主任（或辅导员）签名： 

                 年   月   日 

系部推荐

意见 

 

 

 

 

 负责人签名（盖章）： 

              年   月   日 

学生资助

工作办公

室 

意  见 

 

 

 

负责人签名（盖章）：                                    年   月   日 



 

附件4： 

桂林理工大学博文管理学院学生勤工助学岗位考勤表 

用工单位：                       考勤时间：     年    月   日至    月   日 

姓名  性别  银行卡号  

所在系部  专业班级  学号  

联系电话  工作岗位  

工    作 

主要内容 

 

 

日

期 

工作时间 
日

期 

工作时间 
日

期 

工作时间 

上午 下午 

当天 

工作量

（h） 

负责老

师签名 
上午 下午 

当天 

工作量

（h） 

负责老

师签名 
上午 下午 

当天 

工作量

（h） 

负责老

师签名 

1     12     23     

2     13     24     

3     14     25     

4     15     26     

5     16     27     

6     17     28     

7     18     29     

8     19     30     

9     20     31     

10     21          

11     22          

当月工作时间合计 总计工作时间为         小时（最高限为40小时） 

用工部门意见 
 

负责人签名（公章）：                           年   月    日 

备    注  

说明：1、学生本人务必每天下班时请负责老师签名； 

2、学生本人务必认真填写当天工作量、学号、开户行名称、银行卡号； 

3、本表由用工部门在次月 2 个工作日内报送学工部学生资助工作办公室审核。  


