附表二

用 车 申 请 表

	用车单位
	
	用车人数
	

	申请时间
	
	申请人电话
	

	事    由
	
	是否付费
	

	用车时间
	    年  月  日  时----    年  月  日  时

	出发地点
	
	目的地
	

	部门领导
	
	后勤保卫处
	

	院领导批示
	

	派出车辆
	
	里程表数
	


说明：1、大客、长途或连续2天以上用车须提前两天提交申请，其它用车提前一天申请。

2、长途用车、学生旅游用车须后勤保卫处及院领导批准，其它用车部门领导批准。

3、此联后勤保卫处留存
---------------------------------------------------

用 车 申 请 表

	用车单位
	
	用车人数
	

	申请时间
	
	申请人电话
	

	事    由
	
	是否付费
	

	用车时间
	    年  月  日  时----    年  月  日  时

	出发地点
	
	目的地
	

	部门领导
	
	后勤保卫处
	

	院领导批示
	

	派出车辆
	
	里程表数
	


说明：1、大客、长途或连续2天以上用车须提前两天提交申请，其它用车提前一天申请。

2、长途用车、学生旅游用车须后勤保卫处及院领导批准，其它用车部门领导批准。
3、此联车队留存
